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افزار مجنوعل  ففس،  ترا  عنوان قلررمننلرمر و پ کرکلررتریمر و نرمافزار اکسلللل   ل نرم  :دوره اکسلللا کلدر  د 
کننر یر اکسل  مارر   رپی.  سلسرر  ا  کررتران ک  فرر می کرر می هر  پسشلرفه      نر   محلی  پ سلرت  ززار یسله 

یهر  شلونر ک  مسللک کرفی نرارنر. یپرا اکسل  مر    شلنر فمو   می یارنر  هنگرم انجرم کررهر  معنولی مهوج  می 
هر را    یرسله  پاری پ افزار  نسر هر پ مسلرل  توی را محلی  کنسر  یایاک  چگون   ر اسلهاریا ا  امررنر  پسشلرفه  نرم

هلر  مورینسلر  را اسللله را    نلر  کنسلر  کریا   کریا پ  لر اتزارهلر  زرافسری  ززار هلر را یسلللهل یرپلررچل  ننلریسلر  فن
 .ننریسر

 
 BI و Excel و مدرس  BI دهندهتوسعه :  امین هدد  

 شرک  یرمرن یرب BI مر ری  یپررمنرن 

شرک  زر  اسهرن ماران  شرک  پهرپ ا ران   شرک  زسهرا نگرر   BI )   هر سر   کرپژا پسریا 
 ( …پ  JTI شرک  

هر  پررس جنوت   هر  فمو ش  )زرا صنعه  مپنر  سر ا زسهر سریپر  پرلایشگرا مررس یپرا 
 نور  مر ا  طیوران اتزار پ…( 
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 مقدمه و مع فی جدمع اکسا فصا اول: 
 
موسک شرک  مریررپسرف  موسع  یرفه  پ    کررتران ا و امررن  زسهریا اس  ک   افزار صاح  یک نرم (Excel) کس ا 

سر   کننر. اکس  اتزار قررمننر  ترا  انجرم  هر را یر قرلب جرپل مر ری   مجزی   محلی  پ  صر  یهر ک  یایا را می 
 .صور  کررفمر اس هر    هر پ مر ری  یایا محرسبر   ایجری ننویارهر پ ززار 

یر جلس  اپل ا و یپرا  ضنو معرفی اکس    ر محسک فن فشنر تواهسر شر پ یری تواهسر زرف  چطور  ر اسهاریا ا   
 . افزار کررتری  کرر کنسر ر اتزار ا و نرم  sort  Cell Formatهر  مانی نظیر فسلهر  مااوم 
 اکس  چسس  پ ترا  چ  کسرن  منرسب اس ؟  ▪
 فشنر    ر محسک اکس   ▪
 سطر پ سهون یر اکس     چ  معنرس ؟  ▪
 مغییرا  زرافسری پ محهوا   ایجری کنسم؟  Cell Format چطور  ر اسهاریا ا  ▪
 فشنر    ر معنسم  معنسم نسب  پ مطلق  ▪

 معنسم سریا چسس ؟  ▪
 فرق معنسم عنوی  پ افقی چسس ؟  ▪
 منظور ا  معنسم  ر لسس  ساررش  چسس ؟  ▪

 تررس  جرپل پ ترصس  جرپلی  ▪
 Sort پ  Filter تررس  انواع ▪

▪ Sort   هر پ اعرای مهو 
▪ Sort   چنرزرن 
▪ Filter  هر ر رنگ 
▪ Filter    مقرار جرر 

 
 
 

 بند  توا ع در اکسامع فی و گ وه: دومفصا 
 

راحه   هر  پسچسرا را    پمحلی  کننر مر محرسبر  پ مجزی  مواتع یر اکس  اتزارهر   هسهنر ک     کررتران کنک می 
یهر مر  هر نیز اتزار  اس  ک     کررتران ا و امررن را می یر اعهبررسنجی یایا Data Validationانجرم یهنر. ا طرفی   

 .هر  یایا را کنهرل پ ا  پرپی اطلاعر  نریرس  جلوزیر  کننرپرپی  
 نر  مواتع یر  سراغ فشنر   پ زرپا شویر سپ،    فشنر می  Data Validation یر ا و فص   یر قرم اپل   ر مااوم

 .رپیماکس  می 
 شوی؟  نر  می چسس  پ چطور یسه   (Data Validation) هراعهبررسنجی یایا  ▪
 : نر  مواتع اکس  شرم  تررس  زرپا  ▪

 Math & Trig  مواتع ▪
 Date & Time  مواتع ▪
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 یر منطقی  Logical مواتع ▪
 Lookup & Reference مواتع ▪
 Text مواتع ▪
 Financial  مواتع ▪
 Web مواتع ▪
 Information مواتع ▪
 Engineering مواتع ▪
 Compatibility  مواتع ▪

 چطور ا  مواتع یر اکس  اسهاریا کنسم؟  ▪
 Output پ  Input تررس  مارهسم ▪
 تررس  مارهسم پرپی  اجبرر  پ پرپی  اتهسرر  یر اسهاریا ا  مواتع  ▪

 Text مر و مواتعفشنر   پ کرر  ر مام  ▪
 Right پ Left پ Len پ Concat فشنر    ر مواتع مام ▪
 Replace پ Rept پ Find پ  Mid فشنر    ر مواتع ▪
 Proper پ  Lower پ Upper پ  Trim فشنر   پ کرر  ر مواتع ▪

 شرا یر قرلب منر و عنلی یایا فمو  سر   مواتع مهن  پسریا  ▪
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

   رسی توا ع منطقی و ش طی در اکسا :سومفصا 
 

هر هسهنر. ا و مواتع    شنر  یر اکس   مواتع منطقی پ شرطی اتزارهر   سسرر قررمننر  ترا  محلی  پ کریا   یایا 
 .کریا   کنسر هر را تراسرس شرایک ترص تررس  پ  کنک می کننر مر یایا 

یر فص  سوم ا و یپرا  ضنو تررس  مااوم منطق یر رپا ک     تررس   فشنر   پ کرر  ر موا ع مام منطقی پ شرطی  
 .ننریسم هر  م هلف  ملا  تر تثبس  مبرحث فمو ش  می کریا یم پ  ر ارال  پ ح  منرینر  پ مثرل یر اکس  می 
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 ( منطق) Logic مااوم ▪
 …پ Isbalnk  Isnumber    Istextتررس  پ کرر  ر مواتع ▪
 هر  فن پ تررس  مارپ   Or پ And فشنر    ر مواتع ▪
 If تررس  مرتع شرطی  ▪
 هر  مویرمو  if ترا  نوشهو Ifs تررس  مرتع ▪
 Switch  تررس  مرتع ▪
 هر  عنلی ترا  کرر  ر مواتع شرطی ارال  منر و پ مثرل  ▪

 
 
 
 

 اکساید تجمیعی در  Aggregation   رسی توا ع :چهدرمفصا 
 

هر اس . ترا  ا و کرر  معنولاً   نر  فنهر مشغول هسهسم  جراسر   اعرای پ جنع یری ا  مسرللی ک  رپ ان     ح  فن 
هر  عری  را یر یک جرپل منظم کریا پ سپ،  محرسبرم  نظیر جنع  مسرنگیو  شنرر  معرای پ…  مقری ر پ یایا 

 .یهسم را انجرم می 
تواهسم چنیو اعنرل پ محرسبرم  را  راسهاریا ا  اکس  اجرا   کنسم.    یر ا و قسن  ا  یپرا فمو   اکس  می 

سراغ معرفی پ کرر  ر  یر اکس  اسهاریا تواهسم کری. یر ایام  نیز     Aggregation  نر هنیو عل   ا  مرتع جنع 
 .رپیممر و مواتع مجنسعی یر اکس  می مام 

 چسس ؟  Aggregation مااوم ▪
 Count مواتع تررس  انواع   ▪

 ترا  شنرین اعرای یک نرحس   Count معرفی مرتع  ▪
 هر  یک نرحس  ترا  شنرین سلول  Counta معرفی مرتع  ▪
 هر  ترلی یک نرحس  ترا  شنرین سلول  Countblank معرفی مرتع  ▪

 Average پ  Sum معرفی مواتع  ▪
 Small پ Large پ  Min پ Max معرفی پ کرر  ر مواتع ▪
 مجنسعی شرطی  Aggregation تررس  انواع مواتع  ▪

 Countifs  تررس  مرتع ▪
 Averageifs  تررس  مرتع ▪
 Sumifs  تررس  مرتع ▪

 انرک     فسلهرینگ حسرس  Aggregation   مواتع Subtotal  تررس  مرتع ▪
 هر  عنلی ترا  کرر  ر مواتع مجنسعی منرینر  عنلی  ارال  منر و پ مثرل  ▪
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 دهی در اکسام جع  رسی توا ع جستجو و  :پنجمفصا 
 

مرجع  پ  جسهجو  مواتع  اکس      یپرا  پنجم  مواتع  (Lookup & Reference) یه  فص   یاری.     Row  اتهصرص 
Column Rows    پ Columns  شونر. سپ، مرتع هر تررس  می ترا  یرفهو شنررا سطر پ سهون پ معرای فن Vlookup 

 شونر. مواتعهر  تاهر فن موضیح یایا می عنوان جریگز و     Xlookup پ هنچنیو Match پ Index معرفی پ مواتع 
Sort  پ Filter  مرمب یایا ترا   فسلهر  پ  مرننرسر    مواتع  سر ر  پ  شرا  تررس    پ    Address  Indirect  Offsetهر 

Hyperlink  رسرشونر. یر انهار  ا و فص   ر منرینر  عنلی    پریرن می نیز مرپر می. 
 Columns  پ Column    Rowsفشنر    ر مارهسم پ مواتع مام ▪
 عنوان کرسرپصرامر و مرتع اکس  پ تررس  معریب فن     Vlookup معرفی مرتع  ▪
 Vlookup عنوان جریگز و منرسب مرتع    Match پ Index معرفی مواتع  ▪
 Vlookup عنوان جریگز و منرسب مرتع     Xlookup معرفی مرتع  ▪
 شرا  Sort شرا پ Filter هر ایجری رنج ترا   Filter پ Sort معرفی مواتع  ▪
 Lookup & Reference معرفی سر ر مواتع ▪

 Address  مرتع ▪
 Indirect مرتع ▪
 Offset مرتع ▪
 Hyperlink  مرتع ▪

 (Lookup & Reference) هر  عنلی ترا  کرر  ر مواتع ارال  منر و پ مثرل  ▪
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 Conditional Formatting نویسی درف مول :ششمفصا 
 

هر  یهر مر ظرهر سلول یر اکس  اتزار  اس  ک     شنر ا و امررن را می  (Conditional Formatting)  نر  شرطی قرلب 
هر  هر را تراسرس مقرار فن  مسن  سلول موانسر رنگ مهو یر پ، عنوان مثرل  می را تراسرس شرایک ترص مغییر یهسر.    

مر  را ترا  مغییر ظرهر  یهر مر شرایک پسچسرا  نر  شرطی    شنر ا و امررن را می نویس  یر قرلب مغییر یهسر. فرمول 
هر کریاته  شرا پ  Rule هر معییو کنسر. یر فص  فتر ا و یپرا فمو   اکس   یر ا هرا    تررس  پ مر ری سلول 

 .رپیم سراغ ا و مبحث مام پ کررتری  یر اکس  می سپ،    
 :Conditional Formatting هر  اپلس   Rule معرفی  ▪

▪ Contains پ  Duplicate/Unique 
▪ Top/Bottom پ  Above/Below Average 
▪ Equal To  پ Greater Than 
▪ Less Than پ  Between 

 هر نر  رپل پ اپلوی   Rule مر ری  چنر  ▪
 Icon sets پ  Data Bars  Color Scalesتررس  مارهسم ▪
 Conditional Formatting نویس  یرفرمول  ▪
 Conditional Formatting هر  عنلی ترا ارال  منر و پ مثرل  ▪
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 نحوه مشدهده دوره چگونه است؟

راحه       موانسر یر یک پلیر اتهصرصی مشرهرا فرمریسر. ا و یپرا فمو ش  را می 
نرم می  ا و  انررپیر   موانسر  مک   )پینرپ    توی  عرم   سسسهم  منرسب  ر  را  افزار 

افزار   لسنوک، پ یر پب( یانلوی نصب کریا پ پ، ا  کپ  کلسر لایسن، یات  نرم 
 محصول تریرار  شرا را منرشر کنسر.  

 

 

 صدور فدکتور رسمی چگونه است؟ 
فرپ    پاحر  توی  ر  تریر  ا   پسش  رسنی   فرکهور  یریرف   منر       صور   یر 

شدیدن ذک  است، امکدن صدور  ( منرس حرص  ننریسر. ۰۲۱  –  ۹۱  ۰۷  ۰۰  ۱۷مجنوع  )
وجود   عنوان  هیچ  به  مجموعه  سدیت  از  آنلاین  خ ید  از  پس  رسمی  فدکتور 

 نخواهد داشت. 
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